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1. Teenuse avamine ja to6voimetuslehtede andmete
vaatamine

1.1 Teenuse avamine ja sisse logimine

Riigiportaalis asub t66andja teenus aadressil:

https://www.eesti.ee/est/teenused/ametnik/tervis ja tervisekaitse/toovoimetuslehtede t
aiendamine

Parast riigiportaali sisenemist tuleb jalgida, et valitud on kindlasti ettevotja roll —
raamatupidaja, personalijuht vms. Kasutaja saab rolli valida lehe paremas nurgas enne
teenuse kasutamist.

o | ]

Kodanik:
Administraator:

NB! Parast rolli valimist tuleb roll kindlasti kinnitada, klikkides nupule ,Kinnita valik:,

Teenuse kasutamiseks diguste méaaramiseks vt juhendit riigiportaalis:
https://www.eesti.ee/est/teemad/kodanik/riigiportaali_abi/e_teenused

1.2 T6ovbimetuslehtede kuvamine

Tobandja saab oma tdotajate toovoimetuslehti sisestada voi vaadata isikupdhiselt.
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Tootaja isikukood | *

Naita lehti staatuses |

TooOtaja toovOimetuslehe (edaspidi TVL) otsimiseks tuleb sisestada tddtaja isikukood
ning ,Naita lehti staatuses” teha vastav valik ja kaivitada paring nupuga Otsi.

Koik lehed
Koik lehed
Vastuvoetud
Tooandja andmete ootel

»,Naita lehti staatuses* parameetrid:
,KOik lehed®- kuvatakse koik isikule véljastatud TVL-d

.Vastuvoetud“ — kuvatakse kdik isiku TVL-d, mis on tdédandja haigekassale
edastanud.

»100andja andmete ootel“ — kuvatakse TVL-d, mis on t66andja poolt taitmata

Paringu tulemusena kuvatakse isiku TVL-d vastavalt valitud parameetrile

1.3 T6O6vOimetuslehtede tldandmed .

Kdigepealt kuvatakse lehtede tldandmed.
Kui leht on t66andja poolt edastamata, siis kuvatakse teenuses link ,Lisa andmed* ja
TVL olek on ,Tédéandja andmete ootel”.

Kui leht on té6andja poolt edastatud, siis on lehe olekuks ,Vastuvoetud®.
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Isiku andmed

Isikukood
Nimi

Isiku toovoimetuslehtede loetelu

Lehe liik Lehe nr Esmanel/jarg Esmase Toovabastuse pohjus Toovabastuse @ Olek
lehe algus periood
Haigusleht 742153 Esmane leht haigestumine 27.12.2013 - Vastuvoetud Detailvaade
04.01.2014
Haigusleht 963256 Esmane leht haigestumine 12.12.2013 - Tooandja Lisa
15.12.2013 andmete andmed
ootel
Haigusleht 63883 Esmane leht to6onnetus 28.11.2013 - Vastuvbetud  Detailvaade
02.12.2013
Haigusleht 6883 Esmane leht haigestumine 08.11.2013 - Vastuvoetud Detailvaade
20.11.2013
Haigusleht 6963256  Esmane leht haigestumine 25.10.2013 - Vastuvoetud = Detailvaade
28.10.2013
Haigusleht 254124 Esmane leht haigestumine 21.10.2013 - Vastuvoetud = Detailvaade
23.10.2013
Hooldusleht 254123 Esmane leht alla 3a lapse voi alla 15.10.2013 - Tooandja Lisa
16a puudega lapse 20.10.2013 andmete andmed
hooldamine, kui ootel

hooldaja on haige

Haigusleht 36268 Esmane leht haigestumine 01.10.2013 - Vastuvoetud  Detailvaade
10.10.2013

Haigusleht 695626 Esmane leht haigestumine 25.09.2013 - Vastuvoetud = Detailvaade
30.09.2013

Haigusleht 2363253  Jarglenht 01.09.2013  haigestumine 16.09.2013 - Vastuvoetud Detailvaade
23.09.2013

Lehe detailsemate andmete vaatamiseks klikkige lingil ,Detailvaade.“ Detailvaates
kuvatakse lisaks tldandmetele jargmisi andmeid:

1. TVL haigekassa sisteemi jdudmise aeg — arsti poolt lehe andmete
haigekassasse edastamise kuupéaev.

2. Lehe Idpetamise otsus.

3. Arsti poolt maaratud ravi eiramise pdhjus ja kuupaev
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4. Kui tédvabastuse pohjus on ,Kergemale t6dle uleviimine®, siis kuvatakse

kergemale tddle Uleviimise ajavahemikku voi toost vabastamise kuupaeva.

Toovoimetusleht number 742153

Isikukood
Nimi
TVL liik Haiguslent
Esmane lent
Toovabastuse pohjus haigestumine
Toovabastuse periood 27.12.2013 - 04.01.2014

TVL haigekassa susteemi 13.01.2014
joudmise aeg

Lehe Iopetamise otsus 3 - Valjastatud jargleht
Olek Vastuvoetud

Tagasi loetellu
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2. Tobandja andmete esitamine toovdimetuslehtedele.

Tooandja andmete esitamiseks Klikkige linki ,Lisa andmed®. Parast seda avaneb leht
uues vaates, kuhu saate sisestada vajalikud andmed.

Toovoimetusleht number 963256

Isikukood
Nimi
TVL liik Haigusleht
Esmane leht
Toovabastuse pohjus haigestumine
Toovabastuse periood 12.12.2013-15.12.2013

TVL haigekassa susteemi 16.12.2013
joudmise aeg

Lehe Iopetamise otsus 3 - Valjastatud jargleht

Info tooandjalt
Kalendrikuu tootasu | «EUR

Info hiivitisele diguse puudumise kohta

Puudub digus hiivitisele =
alates
Puudub 6igus hiivitisele =
kuni
Péhjus | =]

Esita andmed Tagasi loetellu

2.1 T6O6andjate poolt esitatavate andmete sisu

ToOandjate poolt esitatavate andmete sisu on sama, mis taidetakse
pabertoovbimetuslehe korral ja tuleneb sotsiaalministri maarusest ,Todvoimetuslehe
registreerimise ja valjaandmise tingimused ja kord ning tédvoéimetuslehe vormid“ § 10
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lg 6 (https://www.riigiteataja.ee/akt/125072012006). Andmevaljade nimetused TVL-l ja

lideses on toodud alljargnevas tabelis.

ANDMEVALJA NIMETUS
TEENUSES/TOOVOIMETUSLEHEL

ANDMEVALJA TAITMISE NOUDED

Kalendrikuu kokkulepitud tootasu | Valja taitmine kohustuslik, markida kuu
tobvabastuse alguspdevale eelnenud | tddtasu taiseurodes.

paeval

Toodnnetuse Antud vélja ei taideta. Andmed
toimumise/kutsehaigestumise kuupaev saadakse elektroonselt

Tooinspektsiooni andmebaasist
tbbandja poolt esitatud to6Onnetuse
raporti olemasolu korral.

Info kergema t00 kohta | Méargitakse arsti vbi ammaemanda
Kergem t6o alates | otsuse alusel terviseseisundile vastava
Kergem t00 kuni | t00 vOi kergemale ametikohale Ule-
Ajutiselt terviseseisundile vastava t66 vOi | vimise perioodi alguse ja [6pu
kergemale ametikohale uleviimise periood | kuupdevad (pp.kk.aaaa).

Makstav tootasu ajutiselt teisele todle | Margitakse arsti vdi ammaemanda

tleviimise ajal

Makstav tootasu terviseseisundile vastava
t66 voi kergemale ametikohale Uleviimise
ajal

otsuse alusel terviseseisundile vastava
t66 vOi kergemale ametikohale (le-

Ajutiselt téoulesannete taitmisest
keeldumine vOi teenistuskohustuste
taitmisest vabastamine

vimise perioodil makstud td6tasu
eurodes.
Margitakse kuupaev, millest alates

tootaja keeldus «T6o6lepingu seaduse»
§ 18 I6ike 2 alusel ajutiselt too-
Ulesannete taitmisest vOi «Avaliku
teenistuse seaduse» alusel vabastati
teenistuja ajutiselt teenistuskohustuste
taitmisest.

Info hivitisele diguse puudumise kohta
Puudub 8igus huvitisele perioodil

Margitakse periood, millal kindlustatud
isikul puudub «Ravikindlustuse
seaduse» 8 60 lGigetest 2 vdi 4 voi 8
61 l0ikest 2 tulenevalt Gigus saada

hivitist, alguse ja 106pu kuupéevad
(pp.kk.aaaa.).
Pohjus: Loendist valitakse pOhjus, miks
Puhkus kindlustatud isikul puudub
Hooldusleht puhkuse ajal | «Ravikindlustuse seaduse» 8§ 60
Tootamine toovabastuse ajal | Idigetest 2 voi 4 voi § 61 |Gikest 2 voi 8
Ravikindlustuse kindlustuskaitse on | 6 Ibikest 4 tulenevalt digus saada

peatunud «Ravikindlustuse seaduse» 8§ 6
I6ike 4 alusel

hivitist.
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2.2 Lehe andmete edastamine Haigekassale

Parast vajalike andmevéljade taitmist tuleb andmete haigekassale edastamiseks —
klikkida nupule ,Esita andmed®.

Esita andmed Tagasi loetellu

Seejarel kuvatakse esitatud andmed ning teade:

Andmed edukalt edastatud

Naita loetelu uuesti Isiku lehtede ofsing
Savesia

Kui andmed on haigekassale edastatud, siis tb6andja neid enam muuta ega parandada
ei saa.

Elektroonselt edastatud andmete parandamine on vdimalik ainult haigekassa tdo6tajal.
Selleks palume teha koheselt vastavasisuline Giend ning saata e-posti aadressile:
tvh@haigekassa.ee

2.3 Andmete vastavus

Alates 01.01.2014 ei pea arst inimesele paberlehte valjastama, kui td6andja edastab
andmed elektrooniliselt. Arst valjastab inimesele paberlehe tema soovil.

Kui inimene edastab t6dandjale lehe paberil, kuid t66andja soovib andmed edastada
elektroonselt, siis palume enne andmete edastamist kontrollida andmete vastavust
paberlehel ja teenuses.

1. Esmane vdi Jargleht
2. Toost vabastamise pdhjus (1 — haigestumine, 2 — kutsehaigestumine jne);
3. Toost vabastamise periood

Andmete mittevastavuse korral TVL elektroonselt edastada ei tohi. Palume
teavitada probleemist e-posti teel aadressil tvh@haigekassa.ee markides

1. Tootaja isikukood ja nimi

2. TVL number ja tddvabastuse periood

3. TVL valjastanud raviasutuse nimi, arsti nimi ja tel nr

4. Mittevastavuse asjaolu
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Kui on vajadus saata TVL koopia haigekassale, siis palume seda teha
krupteeritult. Kripteerimise videojuhend asub aadressil:
http://id.ee/index.php?id=10603 (turvaline dokumendivahetus)

TVL ei kuvata paringusse juhul, kui:

1) Isikutel puudub teie asutuses kehtiv kindlustus Isiku kindlustuse andmed on
jddnud haigekassale esitamata vOi on jaanud kindlustuse peatamise kanne
[6petamata. —  kuidas  kindlustusandmeid  esitada, vaadake  siit:
http://www.haigekassa.ee/tooandjale/edastamine/rvk

2) Arst ei ole TVL elektroonselt haigekassa andmebaasi edastanud — taitke TVL-l
tobandja osa ja edastage skaneeritult kripteerituna e-posti aadressile
tvh@haigekassa.ee

2.4 ToO6andjale kuvatavad info- ja veateated andmete esitamisel

Allolevas tabelis on toodud valja tddandjale kuvatavad vea- ja infoteated, juhul, kui
edastamisel on tekkinud tdrked.

Teate tekst Teate kuvamise p&hjus ja edasised
tegevused

Isik on kindlustamata (nr) hovitataval | Teade kuvatakse, kui isikul kindlustus
paeval algab hillem, kui TVL alguskuupaev. -
Teade on informatiivne.

Andmete esitamise aeg (nr) paeva Teade kuvatakse, kui TVL IBpetamise
Uletatud kuupéevast - on moddas rohkem, kui 90
paeva. Teade on informatiivne, leht
edastatakse Haigekassase

Sisestage pohipalk Teade kuvatakse, kui p6hipalk on jaanud
sisestamata. POhipalga sisestamine on
alati kohustuslik, iIma pdhipalka
sisestamata lehe andmeid haigekassasse
ei edastata. Vt ka ptk 2.1

Sisestage palk teisele toole Uuleviimise | Teade kuvatakse, kui lehe tdo6vabastus
perioodil pdhjus on kergemale tddle dleviimine ja
palk kergemale tddle Uleviimise perioodi
kohta on jadanud sisestamata. Teate
kuvamisel lehe andmeid haigekassasse ei
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edastata.

Lik &1 korral peab olema taidetud
Uleviimisperiood vdi to6st vabastamise
kuupéaev

Teade kuvatakse, kui lehe td6vabastus
pdhjus on kergemale todle uUleviimine ja
kergemale todle Uleviimisperiood voi to6st
vabastamise kuupéev on jdanud taitmata.
Teate kuvamisel lehe andmeid
haigekassasse ei edastada. Taitke valjad
ja edastage andmed uuesti.

Sisestage puudub &igus huvitisele pdhjus

Teade kuvatakse, kui kindlustatul puudub
oigus havitisele, puudub 0Gigus hivitisele
periood on taidetud, kuid pdhjus on jaanud
valimata. Valige 0ige - huvitisele
puudumise pdhjus ja edastage lehe
andmed uuesti. Puudub &igus hivitisele
pdhjuste kohta vt lahemalt ptk 2.1

Sisestage puudub 8igus hivitisele periood

Sisestage puudub 8igus hivitisele periood
ehk ajavahemik, millal kindlustatul puudub
digus huvitist saada.

Juhtumis on piirang &1 lehe hivitamiseks

Kui arst on lehele markinud vastavalt
Ravikindlustuse seaduse 851, 860 Idikele
1 p2, p3, p4, p5, ja ldikele 4 ravi eiramise,
siis kuvatakse td0andjale selle kohta
infoteade, lehe andmed edastatakse
haigekassasse.

Tooinspektsioonis puudub t666nnetuse
raport!

Kui arst on markinud haiguslehel t60st
vabastamise  pOhjuseks: t6ddnnetus;
t66Onnetus likluses;  t6odnnetuse
tagajarjel tekkinud tusistus/haigestumine;
kutsehaigus, siis on haigekassa poolt
hivitise 100% m&araga maksmise
eelduseks see, et Tooinspektsioonis on
registreeritud tooodnnetuse-
kutsehaigestumise raport. Kui raporti
andmed tdoinspektsioonis puuduvad, siis
kuvatakse t6dandjale antud infoteade, et
todandjal oleks vbimalik uurida raporti
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puudumise poOhjuseid. Kui slUsteem
raporti andmeid ei leia, siis margib
t6ovoimetushivitiste arvestaja
toovabastuse pdhjuseks ,Olmevigastus® ja
esimesed 3 padeva kindlustatule ei
hivitata, 4-8 paeval maksab havitist
téoandja ja alates 9. paevast haigekassa.
Haigekassa jurist edastab teatise raporti
puudumise ja lehe tédvabastuse pdhjuse
muutmise kohta nii tédandjale kui ka
kindlustatule.

2.5 Lehe andmete salvestamine ja saatmine e-mailile

Teenuses on vdimalik lehe andmeid salvestada PDF ja XML formaadis. Lehe andmeid
saab salvestada peale andmete edastamist, samuti on v8imalik salvestada kogu isiku

lehtede Uldvaade.

Lehe salvestamine peale andmete edastamist — peale andmed edastamist kuvatakse

teenuses nupud ,Salvesta“ ja ,Saada“.

v Andmed edukalt edastatud

Naita loetelu uuesti Isiku lehtede ofsing

Lehe salvestamiseks klikkige nupule ,Salvesta“. Avaneb uus aken.

’

Salvesta failina

Faili formaat: @ ppF
© XML

[C] Alikirjastatuna
(] Kriipteerituna

o

Sulge €3

o
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Avanenud aknas valige faili formaat. Kui soovite lehe andmeid digitaalselt allkirjastatult
vOi krlpteerituna, siis tehke marge vastava vélja ette. Klikkige nupule ,Salvesta®,
misjarel saate valida salvestatava faili asukoha oma arvutis ning faili salvestada.

Lehe andmete saatmine e-mailile — klikkige peale andmete edastamist voi lehtede
Uldvaates nupule ,Saada“. Avaneb uus aken.

Saada e-mailiga Sulge €3

Faili formaat: @ ppF
D XML

] Allkirjastatuna

| Kripteerituna

E-post:

~ Saada Katkesta

Valige faili formaat. Kui soovite lehe andmeid digitaalselt allkirjastatult voi kriipteerituna,
siis tehke marge vastava vélja ette. Sisestage e-maili aadress ning klikkige nupul
.~Saada“. Teenuses kuvatakse teade ,E-maili saatmine dnnestus® ning hetke parast
saadetakse teie e-mailile soovitud andmed.

PDF formaadis dokumente saate oma arvutist printida.

3. Lisainfo

3.1 Kindlustatu arvelduskonto andmete edastamine

Haigekassas on kasutusel igal kindlustatul korraga Uks arvelduskonto. Sellega
seonduvalt juhime tdhelepanu, et kui isik on haigekassale esitanud rahaliste hivitiste (nt
toovOimetushdvitis, hambaraviteenuse havitis, tdiendav ravimihivitis jne) saamiseks
erinevate pankade kontode andmeid, siis kdik véljamaksmata rahaliste huvitiste
Ulekanded tehakse isiku poolt viimati esitatud arvelduskontole.

Huvitise saajal on vdimalik oma arvelduskonto andmeid vaadata ja muuta
kodanikuportaali www.eesti.ee vahendusel.

Samuti on vdimalik oma arvelduskonto andmeid muuta, kasutades selleks haigekassa
kodulehel olevat avalduse blanketti ning edastada see haigekassale - postiga voi e-maili
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teel aadressil: harju@haigekassa.ee. Palume Teil td6tajaid teavitada, et nad
kontrolliksid oma kontoandmeid riigiportaali vahendusel voi helistades meie infotelefonil
16363 (E-R kella 8.30 — 16.30) NB! Infotelefonis saab kontoandmeid ainult kontrollida,
mitte muuta!

Juhime tahelepanu, et kontoandmed peavad olema kontrollitud ja vajadusel muudetud
enne tb6dandja poolt toovoimetuslehe andmete edastamist.

3.2 Valisriigis vélja antud arsti toendi edastamine Haigekassale

Valisriigis isikut ravinud arsti valjastatud tdendit (asendab t66vdimetuslehte) ja tobandja
tdendit on vBimalik edastada paberil postiga vdi skaneerituna e-maili teel. E-maili teel
edastades peavad dokumendid olema eelnevalt krtipteeritud.

Toobandja tbendi  blanketti on  vdimalik taita  Haigekassa  kodulehel:
http://www.haigekassa.ee/blanketid/tooandja/toend, seejarel salvestage (save as)
dokument enda arvutisse, kripteerige saadetis ning edastage haigekassale e-maili
aadressil: harju@haigekassa.ee.

3.3 Erand to6tasu sisestamisel

Kui isik on kindlustatud vdladigusliku lepingu alusel, juhtimisorgani likmena vdi FIE-na,
siis peab tootasu reale sisestama igakuiselt saadava sotsiaalmaksuga maksustatava
tasu, mis ei tohi olla véiksem kui Sotsiaalmaksu seaduse §2* satestatud kuumaar.

3.4 Isikul on mitu t66andjat

Kui lehe andmed on Uhe tdédandja poolt edastatud, kuvatakse teistele tédandjatele
teenuses lehe staatusena ,Edastatud®. Teised tb66andjad tdidavad paberlehel t6é6andja
osa, selle puudumisel td6andja tdendi ja edastavad selle Haigekassasse kriipteerituna
aadressile tvh@haigekassa.ee. Andmed kripteeritakse haigekassa tdotaja nimele,
tootaja isikukoodi saamiseks palume saata soov aadressile tvh@haigekassa.ee
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