Juhend perearstidele X-teelt perearsti nimistute
andmetega tegelemiseks

(uuendatud jaanuar 2010a)
Antud juhend kajastab jargmisi toiminguid:

1. X-teele sisenemine
2. Nimistu koosseis

3. Nimistu muudatused
4. Lisa isik nimistusse

1. X-teele sisenemine

X-teele sisenemiseks kasutada linki:
o https://misp.digilugu.ee/x/perearst
o vajadusel registreerida uues portaalis perearsti iiksus ja médirata
kasutajad, mida saab teha Eesti E-tervise SA juhendi jérgi:

http://www.e-
tervis.ee/images/arendajatele/juhend perearstiportaal.doc.

1.1. Vali "Teenused'':
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Perearstiportaal

Perearstiportaali saavad kasutada Kindlustatute registris olevad perearstid.
Perearst, kes soovib kasutada portaali teenuseid, peab enne portaalis registreeruma.

1.2. Vali '"Perearsti nimistu haldus'':

Eesti Haigekassa
_ Perearstinimistu haldus

1.3. Vali soovitud toiming (‘“Nimistu koosseis’’, Nimistu muudatused”, “Lisa isik
nimistusse’’):

Perearsti nimistu haldus

Lisa ik pimistasse [siou nimistusse lilsaming
Bt mrisicka fised Ajas tobmunud nimistube muudatuste vaatamine
Hiimmistu koosse

2. Nimistu koosseis

Nimistu koosseisu saab vaadata kuni kolm aastat tagasi ulatuvalt ja 1 kuu ette.
Nimistu koosseisus kuvatakse kuni 200 kirjet iihel lehel.




Lehtede koguarv sdltub nimistu suurusest.

Toimingut teostades tuleb varuda aega, paringu teostamine on ajaliselt mahukas kuna
isikutele voetakse ka kindlustus juurde (mitmed minutid) ning ooteaeg soltub ka
portaali kasutajate arvust.

2.1. Sisesta kuupiev millise seisuga soovitakse nimistu koosseisu kuvada ja
vajuta “Esita paring”’:

Nimistu koosseis

Nimistu koosseis véljastatakse 200 kirje kaupa. Iga jao véljastamiseks vajaliku péaringu
sooritamine vdib kuni paar minutit aega votta. Palume kannatust!
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Kuupieva sisestamiseks void kasutada kalendri abi alljargnevalt:

Vajuta kuupieva lahtri korval olevat mérki E, ekraanil avaneb kalender
kus saad aasta muutmiseks kirjutada aasta nr iile, kuu valida ning pideva
numbril klOpsates tehakse kuupéeva valik vajalikusse lahtrisse. Kuupidev peab
kindlasti olema kujul pp.kk.aaaa v6i kui jooksva kuupdeva seisuga soovitakse
andmeid, siis tiihjaks jtta.
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Peale moneminutilist toimetamist ilmub ekraanile nimistu koosseisu aruanne, kus
kuvataval lehel on kuni 200 kirjet.

Andmed, mida nimistus olevate isikute kohta kuvatakse:

Isikukood,

Perenimi,

Eesnimi,

Kindlustatud —jah/ ei, arvestab kindlustust vastavalt toimingu sooritamisel ette antud
nimistu koosseisu arvestamise kuupideva seisuga,

Alus —A/M, A-perearstile esitatud avalduse alusel, M-maavanema otsusega miiratud
nimistusse,

Nimistu —P/A, P-on perearsti nimistus, A-on abiarsti nimistus,

Avalduse aeg —perearstile esitatud avalduse kuupdev voi maavanema otsuse kuupéev,
Nimistus alates —millisest kuupidevast alates kuulub isik nimistusse,

Nimistus kuni —millise kuupdevani kuulub/ kuulus isik nimistusse.



Teenuse id: 07c2a49b899bbab4faeB8e/23b740495ce2a/d3cl
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Nimistu koosseis
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Andmete otstarbekamaks tootlemiseks excelis soovitame (soovituslikult, mitte
kohustuslikult) selekteerida lehel esitatud loend, valida klaviatuurilt “Ctrl C” (copy) ,
avada excel ja paigutada kursor exceli 1sheedi lahtrisse A1, valida klaviatuurilt “Ctrl
V” (paste). Selle toimingu tulemusena kirjutatakse vastav info exceli tabelisse, mis on
juba kergelt toodeldav.

Sarnaselt toimida jargnevatel lehekiilgedel esitatud loenditega, mille 16pptulemusel
moodustub nimistu koosseisu loend excelisse.

Toimingu tulemused on vdimalik kuvada ka XML kujul.
Peale toimingu tulemuse saamist valida lehe alguses vasakul olevatest ikoonidest

“Vastus XML kujul”

Nimistu muudatused

Teenus véljastab kuni 400 isikt
perioodi (kuni & kuud) vai paljL
kuni paar minutit. Palume kanr
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2.2. Jargmise 200 isiku kuvamiseks vali “Jargmine leht” jirel oleval numbril
“E”:
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Lehe number
Kogu lehtede arv
Jargmine leht

Nimistu toimingud
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2.3. Nimistu toimingute valikutesse tagasi poordumiseks vali “Nimistu haldus”

. MNimisto firldus




3. Nimistu muudatused

Nimistu muudatusi saab vaadata korraga kuni 6 kuu 10ikes, st ette antud kuupdevade
vahemik peab jadma 6 kuu piiridesse.

Nimistu muudatusi saab vaadata kuni kolm aastat tagasi ulatuvalt ning 1 kuu ette.
Nimistu muudatuste koosseisus kuvatakse kuni 400 kirjet.

Kui kirjeid on rohkem tuleb perioodi lithendada.

Lehtede koguarv soltub ette antud ajavahemikus nimistus toimunud muudatuste
mahust.

Toimingut teostades tuleb varuda aega kuna péringu teostamine on ajaliselt mahukas
(mitmed minutid) ning soltub ka portaali kasutajate arvust.

3.1. Sisesta kuupievad, millises vahemikus nimistust lahkunute ja nimistusse
lisandunud isikute aruanne kuvatakse ja vajuta ‘“Esita piring”:

Nimistu muudatused

Teenus véljastab kuni 400 isiku lilkumise nimistusse ja nimistust vélja. Pikema paritud
perioodi (kuni 6 kuud) vai paljude litkumiste korral vaib vastuse tagastamine aega vitta
kuni paar minutit. Palume kannatust!
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Peale moneminutilist toimetamist ilmub ekraanile nimistust lahkunud ja nimistusse
lisandunud isikute aruanne, kus kuvataval lehel on kuni 400 kirjet.

Andmed, mida nimetatud aruandes olevate isikute kohta kuvatakse:

Isikukood,

Perenimi,

Eesnimi,

RK —kindlustatud jah/ ei, arvestab kindlustust vastavalt kas antud nimistust lahkumise
kuupideva seisuga voi nimistusse lisandumise kuupieva seisuga,

Alus —A/M, mille alusel lahkunud voi mille alusel lisatud nimistusse, A-perearstile
esitatud avalduse alusel, M-maavanema otsusega méadratud nimistusse,

Seos —P/A, P-on perearsti nimistus, A-on abiarsti nimistus,

PAA —perearstile esitatud avalduse kuupidev voi maavanema otsuse kuupéev, mille
alusel lisandunud nimistusse voi lahkunud nimistust,

Alates —millisest kuupdevast alates kuulub isik nimistusse,

Kuni —millise kuupédevani kuulub/ kuulus isik nimistusse,

PA kood -lisandunud isiku korral perearsti kood, kelle nimstusse isik enne kuulus (-1
péev pdringus médratud alguskuupievast), lahkunud isiku korral perearsti kood, kelle
nimistusse isik kuulub/ kuulus (+1 pdev paringus midratud perioodi 16pu kuupéevast),
PA nimi —eelnevalt “PA kood”-i all kirjeldatud perearsti nimi.
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3.2. Nimistu toimingute valikutesse tagasi poordumiseks vali “Nimistu haldus”
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4. Lisa isik nimistusse

Toimingu tegemiseks peab toimingu teostajal olema isiku avaldus perearsti nimistusse

saamiseks.

Kuna piirsuurust (2000 isikut) iiletavate nimistute puhul on lubatud nimistusse juurde
votta ainult nimistus olevate isikute pereliikmeid, kiisib siisteem alates 01. mirtsist
2010 piirsuurust iiletavates nimistutes iga uue lisatava isiku puhul ka nimistus
oleva seotud pereliikme isikukoodi.

4.1. Sisesta avalduse alusel nimistusse lisatava isiku isikukood ja vajuta “Otsi”:

Isiku otsimine

Isikukood etz

4.2. Veendu, et leitud isik vastab avaldusel esitatud andmetele (kontrolli, et isiku
ja perearsti andmed avaldusel ja ekraanil oleksid vastavuses). Kui vastavad,
siis vali “Lisa isik nimistusse’’:

Isik

ukood 39003146520

Perenimi  ORG
Eesnimi

ANNES

Teenuse id: 6468c09d63587050ade 7 4d4960c0aBibaaadif74
Islku andmed Lisa isik nimistusse




4.3. Sisesta avalduse kuupéev ja vajuta “Saada’: (kui on teada, et tegemist on
suure nimistuga, siis voib ka kohe tdita vilja ,, Pereliige“ kuhu tuleb sisestada
nimistuga seotud pereliikme isikukood)

Isiku nimistusse lisamine
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Kui ilmub teade, et isik nimistusse lisatud, jitka punkt 4.4.
Kui ilmub muu teade, jitka punkt 4.5.
4.4. Nimistu toimingute valikutesse tagasi poordumiseks vali “Nimistu haldus”

. Nimisto haldus

4.5. Piirsuurust iiletavasse nimistusse isiku lisamisel ilmub teade:

Lisatud isikuid ]

Thétlemise teated

1sik Kood SGnum Tidp

39003146520 182 Nimistu pirsuurus saavutatud. Edastage ka nimistus oleva E
perekonnalikme isikukood.

4.6. Lisa seotud pereliikme isikukood ja vali ,,saada‘:

Isik Isikukood )
Perenimi € ___
Eesnimi  dovenener

Pereliige [abi] [3 [
Avalduse aeg [{Tor200 Lo

Kuuluvus Perearsti nimistu

I- Teenusega seotud toimik

Lisa isik nimistusse Lisa uus isik

Nimistu hinldus
Lisatud isikuid 1

Teate korral ,,Lisatud isikuid 1°° mine juhendis punkt 1 juurde.



Peameniiiisse tagasi podordumiseks vajuta vasakul navigatsiooniribal olevat
»majakest*, 1dpetamiseks vali ,,X*.

Juhendi koostas
Katrin Vistra
EHK tervishoiuteenuste osakonna peaspetsialist



